AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

\ Auditoria Especial en Materia de Obra Publica

, Guia para la Integracion de Expedientes Unitarios
ASEQROO Obra por Administracion Directa

1.-ANTECEDENTES GENERALES

Origen del Recurso Fondo Clave Programa

No. de Acuerdo Monto

Nombre de la Obra

Municipio Localidad Ubicacién

Dependencia Ejecutora Ejercicio Presupuestal

Residente de obra Director

2.- ANTECEDENTES PROGRAMATICOS PRESUPUESTALES

1) Expediente Técnico
a) Programa Anual de Obra.
b) Permisosy licencias de construccion.
c) Orden de ocupacion y/o cesion de terrenos.
d) Cédula de registro por obra.

e) Presupuesto base de la Instancia Ejecutora (Presupuesto por capitulo, concepto y partida, en medios

magnéticos e impreso).
f) Calendario de la Ejecucion de la Obra Fisico — Financiero.
g) Estudio, Manifestacion y/o Dictamen de Impacto Ambiental.
h) Croquis de Macro y Micro Localizacién.
i) Planos Arquitecténicos y Estructurales (Medio digital).
i) Proyectos de ingenieria y arquitectura.
i) Normas de calidad y especificaciones de construccién
iii) Programas de ejecucion de los trabajos y de suministro o utilizacion de insumos.

2) Oficios de Validacién o Aprobacion y Anexos Técnicos / Acta de Autorizacion de Cabildo
3) Oficio de Modificacion del proyecto de obra y Anexos Técnicos.
4) Acuerdo de ejecucién del Municipio con Dependencias y/o Entidades Federales o Estatales
5) Acuerdo de ejecucién por administracion directa.
a) Programa de ejecucidn y suministro de insumos.
b) Presupuesto.
c) Planos.
d) Analisis de costos unitarios.
e) Planos, Normas y Especificaciones de Construccion.

3.- MODIFICACION AL ACUERDO DE EJECUCION

1) Por modificacion al monto contratado
a) Oficio de Solicitud del residente de obra.
b) Tarjetas de Precios Unitarios autorizados
c) Convenio
d) Justificacion: dictamen técnico.
e) Presupuesto definitivo, impreso y en hoja de calculo Excel en medios magnéticos (CD).

2) Por Modificacion del Plazo pactado
a) Oficio de Solicitud del residente de obra.
b) Justificacion técnica.
c) Convenio
d) Calendario de Ejecucién Definitivo

Péagina 1 de 2



AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

\ Auditoria Especial en Materia de Obra Publica
, Guia para la Integracion de Expedientes Unitarios
ASEQROO Obra por Administracion Directa

4.- DOCUMENTACION COMPROBATORIA DEL GASTO EN ORIGINAL
a) Cuentas por Liquidar Certificadas, Pdlizas de cheque.
b) Documentacién comprobatoria
* Honorarios asimilados al salario Listas de raya.
* Facturas de Materiales.
* Facturas de arrendamiento de maquinaria.
+ Contratos de arrendamiento de Maquinaria.
¢) Relacion del Gasto Clasificado por Capitulo, Concepto y Partida.
d) Estimaciones de Obra, NUmeros generadores, croquis, fotografias y pruebas de laboratorio
e) Informes de Avances Fisicos por Capitulo de Obra

5.- DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA

a) Asignacioén del Residente de obra o encargado de los trabajos por parte de la instancia ejecutora.

b) Acta de Inicio de Obra

c) Bitacora de Obra (impresa si es digital)

d) Reportes de Supervision de Obra (Propios y Externos)

e) Informe final del supervisor.

f)  Pruebas de laboratorio.

g) Perfiles, secciones y calculo de curva masa (en caso de tercerias y pavimentos) en medios magnéticos
e impresos (CD).

6.- TERMINACION Y ENTREGA DE LA OBRA

1) Acta de Recepcion fisica.
a) Planos definitivos (Medio digital).
b) Catalogo de conceptos definitivo (impreso y en medios magnéticos CD)
c) Concentrado de facturas con desglose de materiales, mano de obra y equipo (Excel)
d) Registro de la propiedad
i) Oficinas de Catastro
i) Registro Publico de la Propiedad y el Comercio del Estado

7.- OBSERVACIONES

Reviso Expediente Titular
Firma Resp. de Obras
Fecha Residente

Péagina 2 de 2



